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CAPO |
DISPOSIZIONI GENERALI

Art. 1 — Oggetto del regolamento. Garanzia del ditto di accesso.

1. Il presente regolamento, in attuazione dei @pincontenuti nel cap. V della legge 7 agosto 1980241
recante’Nuove norme in materia di procedimento amministae di diritto di accesso ai documenti amministré,
e successive modificazioni, e nell'articolo 10 Belgs. 18 agosto 2000, n. 267, recarfeesto unico delle leggi
sull'ordinamento degli enti localistabilisce norme in materia di diritto di acceasdocumenti amministrativi.

2. Il diritto di accesso & garantito a chiunqueahbia interesse, in applicazione del presente aegmito, secondo le
previsioni dello Statuto e della vigente legislamoin materia, allo scopo di attuare il principio pubblicita e
trasparenza dell'attivita amministrativa, nel comteramento con il diritto alla riservatezza deziter

Art. 2 — Definizioni.
(Art. 22, comma 1 della legge n. 241/1990 e sisieesnodificazioni)

1. Ai fini del presente regolamento si intende:

a) per «diritto di accesso», il diritto degli intesat di prendere visione e di estrarre copia diudoenti
amministrativi;

b) per «interessati», tutti i soggetti privati, comgirquelli portatori di interessi pubblici o difiushe abbiano un
interesse diretto, concreto e attuale, corrispotedad una situazione giuridicamente tutelata egatia al documento al
guale é richiesto l'accesso;

C) per «controinteressati», tutti i soggetti, individi o facilmente individuabili in base alla natudel
documento richiesto, che dall'esercizio dell'accessirebbero compromesso il loro diritto alla nstezza;

d) per «documento amministrativo», ogni rappresemtazigrafica, fotocinematografica, elettromagneticali
gualunque altra specie del contenuto di atti, ameteeni o non relativi ad uno specifico proceditterdetenuti da una
pubblica amministrazione e concernenti attivitgpdbblico interesse, indipendentemente dalla ngiubdblicistica o
privatistica della loro disciplina sostanziale;

e) per «pubblica amministrazione», tutti i soggettiliditto pubblico e i soggetti di diritto privatimita-tamente
alla loro attivita di pubblico interesse discipliaalal diritto nazionale o comunitario;

f) per «legge», la legge 7 agosto 1990, n. 241 recdhtNuove norme in materia di procedimento
amministrativo e di diritto di accesso ai documeamtiministrativi”, e successive modificazioni;

g) per «regolamento» il d.P.R. 12 aprile 2006, n.,¥848ante: "Regolamento recante disciplina in neafeir
accesso ai documenti amministrativi”;

h) per «richiesta informale» la richiesta fatta vémente;

i) per «richiesta formale», la richiesta scritta.

Art. 3 — Principi in materia di accesso.
(Art. 22, commi 1, 2 (come sostituito dall’art., 101, lettera a) della legge 18.06.2009, n. 694 & 5,
della legge n. 241/1990 e successive modificazioni)

1. L'accesso ai documenti amministrativi, atteseue rilevanti finalita di pubblico interesse, dssce principio
generale dell'attivita amministrativa al fine dvdaire la partecipazione e di assicurarne I'impita e la trasparenza.

2. Tutti i documenti amministrativi sono accessilgitl eccezione di quelli indicati nel capo V.

3. Non sono accessibili le informazioni che noniabb forma di documento amministrativo, salvo qogmevisto
dal decreto legislativo 30 giugno 2003, n. 196miateria di accesso a dati personali da parte gelisona cui i dati si
riferiscono.

4. L'acquisizione di documenti amministrativi dartpadi soggetti pubblici, ove non rientrante ngllvisione
dell'articolo 43, comma 2, del testo unico dellspdisizioni legislative e regolamentari in matefialodcumentazione
amministrativa, di cui al d.P.R. 28 dicembre 2000445 e successive modificazioni, si informa ahgpio di leale
cooperazione istituzionale.

5. Il diritto di accesso € esercitabile fino a qian'amministrazione ha l'obbligo di detenere i whoenti
amministrativi ai quali si chiede di accedere.
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Art. 4 — Normativa di riferimento.

1. Per la formulazione del presente regolamenéité fiferimento alle seguenti norme:

agli artt. da 22 a 27 della legge 7 agosto 199R44. recante: "Nuove norme in materia di procedtmen
amministrativo e di diritto di accesso ai documeatinministrativi" e successive modificazioni e
integrazioni;

al d.P.R. 27 giugno 1992, n. 352, recanteefjolamento per la disciplina delle modalita direigée e dei casi
di esclusione del diritto di accesso ai documemtiménistrativi, in attuazione dell'art. 24, commadglla L. 7
agosto 1990, n. 241, recante “Nuove norme in matirprocedimento amministrativo e di diritto dicasso
ai documenti amministrativi" e successive modifioat ed integrazioni;

agli artt. 43, comma 2, e 59 del d.P.R. 28 dicenf@0, n. 445, recante: "Testo unico delle dispamsiz
legislative e regolamentari in materia di documeiotae amministrativa";

agli artt. 6, comma 2, 10, 43, 162, comma 7, e 28ma 2, del d.P.R. 18 agosto 2000, n. 267, recéhésto
unico delle leggi sull'ordinamento degli enti latal

dal D.Lgs. 30 giugno 2003, n. 196, recante: “Codiicenateria di protezione dei dati personali” ecassive
modificazioni ed integrazioni.

all'art. 23, comma 4, della legge 11 febbraio 260515, recante: Modifiche ed integrazioni alla L. 7 agosto
1990, n. 241, concernenti norme generali sull'szi@mmministrativa”;

al parere della Conferenza unificata del 26 gena@s;

al d.P.R. 12 aprile 2006, n. 184, recanteRégolamento recante disciplina in materia di aaress
documenti amministrativi";

allart. 1, comma 593, della legge 27 dicembre 2006296, recante: “Disposizione per la formaziatet
bilancio annuale e pluriennale dello Stato (leggarfziaria 2007)”;

direttiva 20 febbraio 2007, n. 2 del Ministero periforme e le innovazioni nella pubblica ammiragtone in
materia di interscambio dei dati tra le pubblich@@nistrazioni e pubblicita dell'attivita negoziale

alla deliberazione 19 aprile 2007, n. 17 con laeiaGarante per la protezione dei dati persohaladottato
le “Linee guida in materia di trattamento dei dagrsonali per finalita di pubblicazione e diffustodi atti e
documenti di enti locali”;

allo Statuto comunale.

Art. 5 — Diritto dei controinteressati

1.

(artt. 3, 5, comma 6, e 7, comma 2, d.P.R. 12@@606, n. 184/2006)

Qualora, in base al contenuto del documentoigsth informalmente, sia riscontrata I'esistenza di

controinteressati, il richiedente viene invitatprasentare richiesta formale di accesso.

2. | soggetti controinteressati sono individuatttam mediante I'esame degli atti richiamati nel doento oggetto
della richiesta e appartenenti al medesimo procendio fatte salve le eccezioni di legge e di regelato.

3. Il responsabile del servizio & tenuto a darewtoazione ai controinteressati, inviando copidadekhiesta
mediante raccomandata con avviso di ricevimentpgfovia telematica per coloro che abbiano congetdle forma

di comunicazione) utilizzando il modello allegato™

4. | soggetti controinteressati possono presentavata opposizione, anche per via telematicaroeh® giorni
dalla data di ricevimento. Trascorso tale termiaegertata la ricezione della comunicazione di ¢utcanma 3 si
provvede entro i 5 giorni successivi sulla richaest
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CAPO I
MISURE ORGANIZZATIVE

Art. 6 — Costituzione dell'ufficio per I'accesso.

1. Al fine di assicurare la massima trasparenZatt@ita amministrativa, puo essere costituitosémo alla segreteria
e sotto la diretta responsabilita del segretarfouwtale, |'«Ufficio» per la visione dei documentiphate dei cittadini.
2. Il detto ufficio, se costituito, & organizzatal degretario comunale con tempestivo provvedimeat@uale sono
indicati:
a) il locale o i locali in cui saranno depositatidaimenti per la libera visione dei cittadini;
b) le attrezzature ed i mobili messi a disposizione;
c) le generalita del funzionario o dei funzionarigwsti al servizio;
d) ogni altro elemento necessario per agevolardilistacimento delle richieste dei cittadini.
3. Tutti i cittadini possono liberamente accedémetto ufficio durante I'orario di apertura al falibo.

Art. 7 — Costituzione delle raccolte dei documenper la visione da parte dei cittadini.
(Art. 26 della legge 7 agosto 1990, n. 241)

1. L'ufficio cura la formazione di distinte racemlparallele a quelle degli originali, dei seguelattumenti:
a) lo statuto comunale;
b) tutti i regolamenti comunali nel testo in vigoréuéti gli strumenti urbanistici;
c) le tariffe delle imposte, tasse e degli altri titicomunali;
d) le deliberazioni del consiglio;
e) le deliberazioni della giunta;
f) gli atti delle commissioni consiliari e delle adsrrizioni o quartieri;
g) le ordinanze, le concessioni le autorizzaziom kcenze;
h) le determinazioni dei responsabili dei servizi;
i) le gazzette ufficiali;
) i bollettini ufficiali delle regioni;
m) tutti i bandi di gara.
2. Il detto ufficio cura, altresi, ai fini dell'agsso, la raccolta delle leggi, dei regolamenti #edeircolari
richiamate nei documenti interessati all'accesso.

Art. 8 — Procedura per la costituzione della raccah dei documenti.

1. La raccolta dei documenti di cui al precedemte7a € costituita dagli atti posti in essere giakno di entrata in
vigore del presente regolamento.

2. L'ufficio di segreteria dispone affinché, cotilaémente alla consegna dei documenti di cui atqaente articolo
per la pubblicazione all'albo pretorio o per laificd#, ne venga depositata copia per la costituzidella raccolta.

3. | detti documenti, appena depositati e sistemalie corrispondenti raccolte, a prescindere dalsipsi altra
formalita, sono a disposizione dei cittadini aisiatel presente regolamento.

4. Le raccolte potranno essere estese, con praweadi del segretario comunale, agli atti preceddntassenza
della raccolta dei detti atti la visione sara assita presso gli uffici comunali che stabilmentédtengono.

Art. 9 — Principio di necessita.
(punto 3° della deliberazione 19 aprile 2007 delr&de)

1. Negli atti destinati alla pubblicazione o divatipne i dati che permettono di identificare glienessati sono
riportati solo quando € necessario.

2. | sistemi informativi ed i programmi informatidevono essere configurati per ridurre al minimudilizza-zione
di dati personali e devono prevedere la possibditestratti degli atti con I'esclusione dei dagrgonali in essi
contenuti.

Art. 10 — Principio di proporzionalita.
(punto 3° della deliberazione 19 aprile 2007 dekr&de)
1. Se la valutazione preliminare porta a constheegli atti e i documenti resi conoscibili o pulsbtievono contenere
dati di carattere personale al fine di rispetthpgincipio di pubblicita dell’attivita istituziora, deve essere rispettato
il principio di proporzionalita, verificando se sopertinenti e non eccedenti rispetto alle finghédiseguite.

Art. 11 — Differimento dell'accesso.
(Art. 10, comma 1 del D.Lgs. n. 267/2000)
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1. Il differimento dell'accesso ai documenti & ditp allorquando la conoscenza di essi possa ingpediravemente
ostacolare lo svolgimento dell'azione amministeatiMel provvedimento che dispone il differimentm@a@lencati gli atti
interessati al provvedimento ed €& indicata oltiee mlotivazione anche la durata.

2. 1l differimento e disposto dal responsabile detfvizio con determinazione motivata (allegato nlod&")
notificata all'interessato.

3. Il differimento dell'accesso agli atti relatagli appalti e alle aggiudicazioni, & disciplinatall'art. 13, commi
2 e 3, del "Codice dei contratti" approvato con@112.04.2006, n. 163.

4. 1l differimento trova comunque applicazione casi previsti dal successivo articolo 30.

Art. 12 — Pubblicita degli atti.
(punto 6° della deliberazione 19 aprile 2007 dekr&de)

1. Quando la legge o lo speciale regolamento colauran la disciplina diversamente per altri scégipubblicita
degli atti, ai fini del diritto di accesso, si intde realizzata con la loro pubblicazione all'albetqgrio comunale per 15
giorni consecutivi.

2. Oltre a quanto previsto nel comma 1, la pulilipud essere, altresi, effettuata mediante patztidine in apposito
sito accessibile per via telematica o su orgastatinpa.

Art. 13 — Responsabile del procedimento di accesso.

1. Responsabile del procedimento di accesso é&ploresabile dell'ufficio cui compete formare 'atta@etenerlo
stabilmente.

Art. 14 — Archivio delle istanze di accesso.

1. Al fine di consentire il piu utile ed agevoleeesizio del diritto di accesso, € istituito pressascuna unita
organizzativa interessata, l'archivio automatizzitie schede di accesso, che vengono formate 'icomissione in
memoria delle notizie contenute nella scheda esifieate secondo l'oggetto della richiesta ed ggsito richiedente.

2. Gli archivi contengono i dati delle schede diemso, comprese le comunicazioni relative all'edii® le stesse
hanno avuto.

3. Fino a quando il servizio non disporra dei neaésstrumenti informatici, l'archivio & costituittalle schede
cartacee di accesso.

4. 1l responsabile del servizio provvede, entro ammo dall'entrata in vigore del presente regolament
all'istituzione dell'archivio delle schede di aczes

5. L'archivio delle istanze di accesso € costituito

a) per l'accesso informale dalla raccolta dei modiutiresa visione (allegato "A");
b) per I'accesso formale dalla raccolta dei modutiathanda (allegato "B").

Art. 15 — Esame dei documenti — Rilascio di copie Biritti e rimborso spese.
(Legge 7 agosto 1990, n. 241, art. 25)

1. L'esame dei documenti & gratuito.

2. Per il rilascio delle copie dei documenti trayaplicazione, in relazione al disposto dell'art, @smma 1, della
legge 7 agosto 1990, n. 241, la speciale tariflalahGiunta comunale approva tenendo conto deiesgigelementi di
principio:

a) rimborso costi di produzione: — per ogni foglindia cm. 21 x 29,70;
— per ogni foglio di dimensionesuperiore;
— per ogni floppy disk;
— per ogni CD-Rom;

b) diritto di ricerca per ogni documento: — dell'arowrente;
— dell'ultimo decennio;
— oltre il decennio;

c) diritto di visura;

salve le disposizioni vigenti in materia di bollo.

3. | diritti di cui al comma 2 nonché il fondo speger eventuali bolli sono riscossi dall'Ufficio ddmmato nel

rispetto della procedura prevista dallo specialegdlmento comunale per il servizio di economato».

Art. 16 — Divieto di presa visione dei provvedimentoriginali.

1. Al fine di assicurare la diligente conservazidegli atti, € fatto divieto, in linea di massindagconsentire la visione
degli originali.
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2. Solo in casi eccezionali, sotto la diretta resabilita del responsabile del servizio ed in aust@resenza di persona
di sua fiducia, potra essere consentita la vistagdi atti originali, con gli accorgimenti necessar

Art. 17 — Mancato assenso all'accesso. Ricorso.
(Art. 25, comma 4, della legge n. 241/1990 e ssgiee modificazioni)

1. Il diniego dell'accesso, esperite le proceduesgritte dall'art. 10-bis della legge, € dichiardal responsabile
del servizio con motivata determinazione (modellegato "G") da notificare entro i termini di cdisuccessivo art. 18,
comma 1.

2. Avverso il provvedimento di diniego € ammessoorso al T.A.R., ovvero richiesta di riesame della
determinazione al difensore civico competente. Qmaalale organo non sia stato istituito, la compzdee attribuita al
difensore civico competente per I'ambito territerimmmediatamente superiore.

3. Sono fatte salve le disposizioni contenute imm@speciali.

Art. 18 — Silenzio-Rifiuto.

1. Trascorsi inutiimente trenta giorni dalla ricli®e questa s'intende rifiutata ed il richiedenté pffettuare, entro i
trenta giorni successivi, ricorso contro il silemzifiuto al difensore civico in relazione al combio disposto dei
commi 4 e 5 dell'art. 25 della legge 7 agosto 189041 e successive modificazioni.

2. Ricevuta notifica del ricorso contro il silenzifiuto il responsabile del procedimento informadsponsabile del
servizio, che provvede ad accertare i motivi deltd, e adotta i provvedimenti di competenza.
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CAPO Il
ACCESSO INFORMALE

Art. 19 — Accesso informale.
(Art. 5 d.P.R. n. 184/2006 — Art. 43, c. 2, d.mR445/2000)

1. Il diritto di accesso si esercita in via infolmamediante richiesta, anche verbale, all'ufficemcinale
competente a formare l'atto conclusivo del procedimo a detenerlo stabilmente.

2. L'interessato deve indicare gli estremi del doento oggetto della richiesta, ovvero gli elemerite ne
consentono l'individuazione, specificare e, oveoo comprovare l'interesse connesso all'oggettta dichiesta,
far constare della propria identita e, ove occalehpropri poteri rappresentativi.

3. Per ogni richiesta informale viene compilateya del dipendente incaricato, la scheda (modétigato "A").

4. Le richieste di cui al comma precedente vengaocolte per formare il "Registro degli accesspinfali".

5. La richiesta, esaminata immediatamente e senzslfita, & accolta mediante esibizione del doctimen

6. L'accesso informale pud essere consentito cudlorbase alla natura del documento richiesto nsuitir
l'esistenza di controinteressati.

7. Qualora in base al contenuto del documentoa#thj sia riscontrata I'esistenza di controinteitéddnteressato e
invitato a presentare formale richiesta di accegeodare corso alla procedura di cui al precedentiolo 5.

8. Non consentendo, per qualsiasi motivo, I'accegsomale gli interessati dovranno eseguire lacpdura prevista dal
successivo capo IV per l'accesso formale.

9. La richiesta, ove provenga da una pubblica anstnazione é trattata informandosi al principio Idale
cooperazione istituzionale. Per l'accesso direttprapri archivi € rilasciato all'amministrazionehiedente apposita
autorizzazione in cui vengono indicati i limitieedondizioni di accesso volti ad assicurare lavigezza dei dati personali ai
sensi del D.Lgs. 30 giugno 2003, n. 196.

Art. 20 — Presa visione dei documenti

1. La visione dei documenti contenuti nelle raceat cui al precedente art. 7 & fatta direttamelatiecittadini
senza alcuna formalita.

2. Anche per la presa visione degli atti non corsipnelle dette raccolte i cittadini possono faohiesta verbale.

3. La libera presa visione degli atti relativi toli abitativi edilizi € assicurata dalle normeatii al T.U. 6 giugno
2001, n. 380, e successive modificazioni.
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CAPO IV
ACCESSO FORMALE

Art. 21 — Richiesta formale di accesso
(Art. 6 del d.P.R. n. 184/2006)

1. La richiesta formale per la presa visione addkcio delle copie dei documenti in carta sengkcpresentata:
— direttamente all'ufficio competente che ne rilasicevuta;
— al protocollo generale che la trasmette, immadiante, all'ufficio competente.
2. La richiesta formale pervenuta erroneamente raediatamente trasmessa all'amministrazione conmiget®i
tale trasmissione € data comunicazione all'intatess
3. La richiesta formale di accesso deve esser $atiapposito modulo (allegato "B"), compilato gnbsua parte,
messo a disposizione gratuita dall'ufficio o modath@logo contenente tutti i dati ivi richiesti.
4. E' prescritta la richiesta formale quando:
a) non & possibile I'accoglimento immediato dellhigsta in via informale;
b) sorgono dubbi sulla legittimazione del richiedergella sua identita, sui suoi poteri rappresentasiulla
sussistenza dell'interesse alla stregua dellerrdaioni e delle documentazioni fornite;
c) sorgono dubbi sulla accessibilita del documento;
d) sono presenti controinteressati ai quali vieneficata la richiesta con la procedura di cui al prdente art.
5.
5. I moduli di cui al comma 3 vengono raccolti famare il "Registro generale delle richieste folimaaccesso
agli atti amministrativi®.

Art. 22 — Procedimento di accesso formale.
(Art. 6 e 7 del d.P.R. n. 184/2006)

1. Il procedimento di accesso deve concludersiteiwhine di trenta giorni, cosi come previsto deltalo 25,
comma 4, della legge, decorrenti dalla presentazitatia richiesta all'ufficio competente o dalzerdione della medesima
nell'ipotesi disciplinata dal precedente articolg @mma 1.

2. L'atto di accoglimento della richiesta di accedsve essere comunicato a mezzo del modello "BYato, con
l'indicazione di un congruo periodo di tempo, copa non inferiore a quindici giorni, per prendeisione dei
documenti o per assumerne copia.

3. Ove la richiesta sia irregolare o incompletatreerdieci giorni, il responsabile del procedimente da
comunicazione al richiedente con raccomandata emis@ di ricevimento allegato "E" ovvero con altneezzo
idoneo a comprovarne la ricezione. In tale castrihine del procedimento ricomincia a decorrefagaesentazione
della richiesta integrata o rinnovata. Con la stessnunicazione viene indicato congruo termineggempiervi.

4. In presenza di controinteressati & osservaieltzedura di cui ai precedenti articoli 5 e 211.(Bl-bis)

Art. 23 — Accesso per via telematica — Accesso setmato.
(Art. 13 d.P.R. n. 184/2006 e punto 5° della deilzione 19 aprile 2007 del Garante)

1. Il diritto di accesso puod essere esercitato amtlvia telematica. Le modalita di invio delle domde e le relative
sottoscrizioni sono disciplinate dall'articolo 38l d.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445 e successivdfivazioni, dagli
articoli 4 e 5 del d.P.R. 11 febbraio 2005, n.&8al D.Lgs. 7 marzo 2005, n. 82, e successive flnadioni.

2. Laddove la finalitd da perseguire riguardi ptemtemente solo una o alcune categorie di persdne,
responsabile del servizio, con proprio motivatovpealimento, pud prevedere forme di accesso selatpattribuendo
agli interessati una chiave personale.

3. Il provvedimento di cui al comma precedente demtenere anche I'indicazione degli atti o debetipdegli atti
accessibili, nonché l'individuazione degli interas® controinteressati.

4. La previsione di cui al comma 2 puo esserezatlia, nel rispetto delle norma contenute nel eotlianateria di
protezione dei dati personali, approvato con il giato D.Lgs. n. 196/2003, anche per la divulgaziai atti che
riguardano le graduatorie di concorsi, il rilasdicautorizzazione, riconoscimento di agevolazibtenefici ed iniziative
a vantaggio di categorie di cittadini (procedure pemmissione ad asili nido, assegnazione di aliodi edilizia
residenziale pubblica).

5. La divulgazione prevista al comma 2 deve aveenil rispetto del codice in materia di protezioe dati
personali ed evitando la superflua ed ingiustificdtffusione indifferenziata di specifiche inforamani e dettagli
ininfluenti.

Art. 24 — Rilascio atti in formato elettronico
(Direttiva n. 2/2007 del ministero per le riforme)
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1. Ove la quantita e la dimensione dei documentueasti, ovvero la presenza di altre ragioni orgaative rendono
difficile il rilascio di fotocopie, 'Amministraziae di riserva di soddisfare il diritto di accessadacumenti, mediante
rilascio delle copie su supporto elettronico, innfato non modificabile, dietro il pagamento degililinari costi di
ricerca e misura dei documenti e del rimborso dsta@del supporto elettronico.

Art. 25 — Interconnessione con altre banche dati
(Direttiva n. 2/2007 del ministero per le riforme)

1. Le operazioni di interconnessione e raffrontn banche dati di altri titolari del trattamentoieedmuni-cazione a
terzi sono ammesse soltanto se indispensabili salgimento di obblighi o compiti dell’'ente e sofeer il
perseguimento di finalita di interesse pubblico.

2. Le operazioni di cui al primo comma sono svolk rispetto delle disposizioni in materia di pmtame dei dati
personali e degli altri limiti stabiliti dalla le@ge dai regolamenti.

Art. 26 — Accesso dei consiglieri comunali
(Art. 43, c. 2, del D.Lgs. n. 267/2000)

1. In relazione al disposto dell'art. 43, commdd,D.Lgs. 18 agosto 2000, n. 267, recante: "Testco delle leggi
sull'ordinamento degli enti locali" i consiglieromunali hanno diritto ad ottenere dagli uffici camali nonché dalle
aziende ed enti dipendenti, tutte le notizie enferimazioni in loro possesso, utili all'espletamoedél proprio mandato.
Essi sono tenuti al segreto nei casi specificatéengeterminati dalla legge.

2. La richiesta non pud essere indeterminata, ma densentire una sia pur minima identificazionedbeumenti
che si intendono consultare, non essendo dovuta @beicerca e di elaborazione.

3. Larichiesta di accesso puo riguardare soladtiitati fino a quel momento e non atti futuri.

4. Il consigliere non & tenuto a dimostrare I'essh di un interesse giuridicamente rilevante, mafficiente che dichiari
l'effettiva utilita delle notizie e delle informamii richieste per I'espletamento del mandato.

5. Il diritto di accesso € esteso anche alla docwiazéone relativa agli accertamenti tributari, no@all'elenco dei
contribuenti cui & stato accordato uno sgravideaigarziale in merito ai suddetti accertamenti.

6. L'esercizio del diritto di cui al comma 1, neripdo che intercorre dalla convocazione alla baeidel consiglio,
in relazione a notizie ed informazioni correlatéi adfari iscritti all'ordine del giorno, avvien& imaniera immediata
alla richiesta anche verbale, al responsabile elegimento e pud essere eccezionalmente diffgritozhe in termini in
ogni caso utili, solo per gravi motivi relativi ilnzionamento dell'ufficio. In tale occasione e derstesse modalita, i
consiglieri possono esercitare il diritto di acecessediante I'esame dei documenti, comunque attirsayiit affari
dell'ordine del giorno che non siano contenutiretitivi fascicoli in visione.

7. Non puo essere inibito, ai consiglieri comubediercizio del diritto di accesso agli atti infea documenti dichiarati
riservati, agli atti preparatori.

8. Non é consentito ai consiglieri comunali I'uslel informazioni e delle copie dei documenti ottenper fini
diversi dall'espletamento del mandato.

9. Il rilascio ai consiglieri di copia degli atti @ei documenti &€ esente dal pagamento dell'impdisteollo e di
qualsiasi altro diritto.

10 Sulle fotocopie dei documenti rilasciate ai ogifesi comunali € impresso un timbro con dicittl@OPIA AD
USO DI CONSIGLIERE COMUNALE".

Art. 27 — Diritto di accesso dei revisori dei conti
(Art. 239, comma 2, D.Lgs. 18 agosto 2000, n. 267)

1. Il diritto di accesso agli atti e documenti @elmune viene esercitato dal revisori dei conti gwekresponsabile del
procedimento, su semplice richiesta in tempi eroodalita da concordare.

Art. 28 — Richiesta di accesso di portatori di inteessi pubblici o diffusi.
(Art. 4 del d.P.R. 12 aprile 2006, n. 184)

1. Le disposizioni sulle modalita del diritto dicaésso di cui al presente regolamento si applicacbeaai soggetti
portatori di interessi pubblici o diffusi.

Art. 29 — Gestori di pubblici servizi, istituzioni ed aziende speciali.
(Legge n. 241/1990, art. 23)
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1. In conformita a quanto stabilito dall'art. 23laléegge 7 agosto 1990, n. 241, e successive mobdifil diritto di
accesso ai documenti amministrativi, comprese $owre, le informazioni ed il rilascio di copia, 8eecitato da
chiunque vi abbia un interesse personale e conositconfronti dei gestori di pubblici servizi conali.

2. Costituiscono oggetto del diritto di accesso dcumenti amministrativi e le informazioni dagli s
desumibili, relative al servizio che il gestoreetfifia per conto del comune, ed in particolare:

a) le norme che regolano l'affidamento e I'eserdaigbservizio;

b) le tariffe di allacciamento ed erogazione del géwwe per prestazioni accessorie e complementari;

C) i procedimenti amministrativi relativi allammissie del cittadino alla fruizione del servizio instene, con i
connessi preventivi di opere, lavori, tempi di estane;

d) ogni altro documento amministrativo relativo aéeuzione del servizio comunale in gestione.

3. Nelle convenzioni di gestione del servizio, glipe successivamente all'entrata in vigore delqre
regolamento, l'amministrazione comunale provvedesetire gli obblighi del gestore di cui al pretgearticolo.

4. Per le gestioni in corso il sindaco disponedtfica al gestore, entro 30 giorni dall'entratavigore, di copia del
presente regolamento, con invito a disporne la ficdzione ed a comunicare all'amministrazione coahgjrentro i 30
giorni successivi al ricevimento:

a) gli uffici dallo stesso dipendenti che sono staitaricati di assicurare i diritti di accesso, ctm
precisazione dei responsabili del servizio, dedldesdell'ufficio e di ogni altro elemento utile gernire ai cittadini
informazioni atte a facilitare I'esercizio del ttwidi accesso presso il gestore;

b) le modalita, i tempi, coordinati e resi per quambssibile conformi con quelli del presente reg@ata, stabiliti
per l'esercizio del diritto di accesso.

5. Le norme del presente articolo trovano applaazianche per le istituzioni e le aziende speciali.

Cat. | - N. 864812.a
Grafiche E. GASPARI — Morciano di R.




CAPO V
TEMPORANEA SEGRETEZZA DEI DOCUMENTI
ESCLUSIONE DAL DIRITTO DI ACCESSO

Art. 30 — Temporanea segretezza dei documenti
(Art. 24, comma 5, della legge n. 241/1990 e s.m.)

1. Sono temporaneamente esclusi dall'accesso éstggiocumenti:
a) gli atti relativi allo svolgimento dei concorsinsi all'approvazione della graduatoria finale. | @omrenti
possono accedere agli atti concorsuali anche msbatel procedimento;
b) i pareri legali e consulenze fino a quando norcsizclusa la relativa pratica;
c) gli atti preparatori dei procedimenti tributari;
d) gli atti preparatori di atti di pianificazione emtogrammazione.
2. Della sospensione temporanea viene data conmioi@agli eventuali richiedenti osservando le pdare di
cui al precedente art. 11 (All. F).
3. Per gli atti relativi agli appalti e alle aggicdzioni I'accesso & disciplinato dall'art. 13 d€lbdice dei
contratti" approvato con D.Lgs. 12.04.2006, n. 163.

Art. 31 — Esclusione dal diritto di accesso
(Art. 24 legge n. 241/1990 e successive modificayi

1. Il diritto di accesso é escluso:

a) per i documenti coperti da segreto di Stato aisiselella legge 24 ottobre 1977, n. 801, e successiv
modificazioni, e nei casi di segreto o di divietodd/ulgazione espressamente previsti dalla leggalaegolamento
governativo;

b) nei procedimenti tributari, per i quali restananfie le particolari norme che li regolano;

c) nei confronti dell'attivita diretta alllemanaziodeatti normativi, amministrativi generali, di pificazione e di
programmazione, per i quali restano ferme le paleiit norme che ne regolano la formazione;

d) nei procedimenti selettivi, nei confronti dei doenti amministrativi contenenti informazioni di atere
psicoattitudinale relativi a terzi;

e)i certificati del casellario giudiziale, i certifiti dei carichi pendenti ed in generale gli attidjziari relativi
allo stato giuridico delle persone, rilasciati dadfici giudiziari allamministrazione o comunqugilizzati nell'ambito di
procedimenti di competenza della stessa;

f) gli atti di polizia giudiziari e comunque gli at le informazioni provenienti dalle autorita di fliba
sicurezza;

g) i documenti riguardanti la descrizione progettualefunzionale di edifici destinati a scopi militaoi
allinstallazione di istituzioni carcerarie;

h) i documenti riguardanti la descrizione progettualdunzionale di edifici destinati all'esercizio thtivita
creditizia e I'installazione di impianti industrii@ rischio, limitatamente alle informazioni la @sinoscenza pud agevolare
atti di furto, di sabotaggio o di danneggiamento.

2. Non sono ammissibili istanze di accesso preatdinad un controllo generalizzato dell'operato adell
amministrazione.

3. L'accesso ai documenti amministrativi non pusees negato ove sia sufficiente fare ricorso akngoti
differimento di cui al precedente art. 11.

4. Non possono essere oggetto del diritto di accassnon da parte dei diretti interessati:

a) le certificazioni sanitarie, le cartelle clinicheyerbali di commissioni mediche ed in generaleotuimenti
riguardanti la salute delle persone;

b) i documenti contenenti dati personali riguardanteiventi di assistenza sanitaria, di assistenz#-so
economica, del servizio sociale, dei consultoriifany degli istituti minorili, dei centri di igiae mentale, delle comunita
terapeutiche ed istituti similari;

¢) i documenti contenenti dati personali riguardaxipiendenti ed i rispettivi nuclei familiari;

d) i documenti contenenti dati personali e profesdioriguardanti i dipendenti, utilizzati nell’ambitali
procedimenti disciplinari, di procedimenti di valmione del personale, di azioni di responsabilit@li espezioni
gerarchiche;

e)in genere, i documenti contenenti i dati sensibitiui agli artt. 20 e 21 del D.Lgs. 30.06.2003196.

5. Non possono essere oggetto del diritto di accesgsnon da parte dei diretti interessati deglbaati e consulenti
di parte o della controparte, delle compagnie asafdci per il recupero delle somme erogate a wuotfavore del
dipendente danneggiato e del collegio di concoiagidi cui allart. 66 del D.Lgs. n. 165/2001 ectiiunque vi abbia
interesse per la tutela di una propria situazioneidjcamente rilevante o di pubblici funzionari ielazione alle
funzioni istituzionali esercitate:

a) i dati personali dei candidati ad un concorsoggi€ dei test attitudinali e psico-attitudinali;
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b) i documenti, i materiali didattici, le consulenzegk studi soggetti a limitazioni dellaccesso datara
contrattuale;

c) i documenti riguardanti I'organizzazione ed il fimzamento dei servizi della polizia municipale,
limitatamente alle informazioni la cui conoscena# postacolare l'attivita di ordine pubblico o diepenzione e
repressione della criminalita;

d) i documenti riguardanti la descrizione progettualéunzionale di edifici destinati al servizio digili del
fuoco.

6. Fatta salva la disciplina prevista dall'artde? "Codice dei contratti", approvato con D.Lgs.0¥22006, n. 163 per i
"Contratti segretati o che esigano particolari mésti sicurezza", ai sensi dell'art. 13, commaéb ridhiamato "Codice
dei contratti", sono esclusi il diritto di accegsogni forma di divulgazione in relazione:

a) alle informazioni fornite dagli offerenti nell'aitd delle offerte ovvero a giustificazione delle desime, che
costituiscono, secondo motivata e comprovata diahiane dell'offerente, segreti tecnici o comméi,cia

b) a eventuali ulteriori aspetti riservati delle oféer

c) ai pareri legali acquisiti dai soggetti tenutladblicazione del codice, per la soluzione di fibfenziali o in atto,
relative ai contratti pubblici;

d) alle relazioni riservate del direttore dei laveridell'organo di collaudo sulle domande e sullervis del
soggetto esecutore del contratto.

7. In relazione all'ipotesi di cui al comma 6, detta) e b), € comunque consentito l'accesso al concorrergelach
chieda in vista della difesa in giudizio dei proprteressi in relazione alla procedura di affidatoedel contratto
nell'ambito della quale viene formulata la richéedt accesso.
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CAPO VI
CASI SPECIFICI DI ACCESSO

Art. 32 — Casi specifici di accesso.
(punto 6°, 8° e 10° della deliberazione 19 apri@2, n. 17 del Garante)

E’ assicurato I'accesso ai seguenti atti, conrfetéizioni, cautele e modalita per ognuno previste:

a) Atti anagrafici: | certificati di residenza e stato di famiglia,téatsalve le limitazioni di legge, sono rilasciati a
chiunque ne faccia richiesta ai sensi dell'art. 88 d.P.R. 30 maggio 1989, n. 223). Gli elenchilidegritti
nell'anagrafe della popolazione residente possmssere rilasciati solo alle amministrazioni pubbdicthe ne
facciano richiesta per esclusivo uso di pubbliditait(art. 34, comma 1, del prima citato d.P.R223/1989). Si
possono rilasciare a chiunque, se tecnicamentelplesslati anagrafici, resi anonimi e aggregatir fini statistici
e di ricerca. Non possono essere rilasciate attestadalle quali risulti, comun-que, il rapportd adozione, salvo
autorizzazione espressa dell’autorita giudiziaaid 28, comma 3, della legge 4 maggio 1983, n. 184

b) Estratti degli atti di stato civile: A chi ne ha interesse e ne fa espressa richiestopo essere rilasciati gli estratti per
riassunto o per copia integrale degli atti delltstivile (artt. 106 e ss. del d.P.R. 3 novemif}@02 n. 396. Il rilascio
di estratto dell’atto di nascita che riporta n@izli adozione deve essere autorizzato espressamelfitautorita
giudiziaria. Non & necessaria l'autorizzazione qualla richiesta provenga dall'ufficiale dello stativile, per
verificare se sussistono impedimenti matrimoniait.(28, comma 3, della legge 4 maggio 1983, n).184

¢) Pubblicazioni matrimoniali: Sono affissi nell'apposito spazio presso la padaunale, quindi accessibili, per
almeno otto giorni (art. 55 del citato d.P.R. n6/2800).

d) Organizzazione degli uffici: L’'organigramma, l'articolazione degli uffici, lettebuzioni e I'organizzazione di
ciascuna unita, corredati dai nominativi dei resaduili, nonché I'eventuale elenco completo dellsetta di posta
elettronica istituzionali attive, devono essererigte nei siti web del comune (art. 54, commaett, &) del D.Lgs. 7
marzo 2005, n. 82 e successive modificazioni).

€) Dati reddituali: Gli elenchi nominativi dei contribuenti che hanpesentato la dichiarazione dei redditi, o che
esercitano imprese commerciali, arti o professi@uino depositati, per la durata di un anno, ai @slla
consultazione da parte di chiunque, presso glciuffhmunali (art. 69 del d.P.R. 29 settembre 187800).

f) Autorizzazioni e concessioni ediliziell rilascio del permesso a costruire; i dati nefaagli immobili e alle opere
realizzate abusivamente, oggetto dei rapporti defitiiali e agenti di polizia giudiziaria e delielative ordinanze di
sospensione; i provvedimenti di sospensione dairias di annullamento dei permessi di costruireosoesi noti al
pubblico mediante affissione all'albo pretorio demune (art. 20, comma 7, 31, comma 7 e 39, commdal%l.P.R.
6 giugno 2001, n. 380).

0) Albo dei beneficiari di provvidenze di natura econmica: Gli enti locali sono tenuti ad istituire I'albo ide
soggetti, ivi comprese le persone fisiche, cui sstad erogati contributi, sovvenzioni, creditissidi e benefici di
natura economica, favorendo accesso e pubblicitheatelematica all'albo ai sensi degli artt. 1 éet d.P.R. 7
aprile 2000, n. 118. Per il rispetto del princigigoroporzionalita di cui all’art. 10 nel trattanterdei dati, nell’albo
saranno riportate solo le seguenti informazioniimé Generalita ed indirizzo del beneficiario, tipguantificazione
delle provvidenze, estremi della concessione, digmme di legge sulla base della quale hanno luegoogazioni
(art. 20, comma 8, della legge 15 marzo 1997, ). 59

h) Procedure concorsuali e graduatorie:Le graduatorie dei vincitori di concorqmer accedere agli impieghi sono
pubblicate all'albo pretorio del comune. Per ilpeto del principio di proporzionalitd di cui aldrt. 10 nel
trattamento dei dati, saranno riportate solo lerinkzioni strettamente necessarie per rendere @bited’esito o la
graduatoria del concorso o selezione. Non é latsterire dati superflui quali recapiti di teleforiasa o mobile, titoli
di studio, codice fiscale. Agli elenchi nominatigbssono essere abbinati i risultati di prove intti®; le
ammissioni alle prove orali; i punteggi riferitiséngoli argomenti di esami; i punteggi ottenutii &enchi, con i
relativi abbinamenti possono essere pubblicate eascih sito web dell’'ente (art. 10 del D.Lgs. 18 stga2000, n.
267). L'intero documento pud essere reso accessibihodo selezionato, come previsto dall’art. @8nma 2.

i) Asili nido: Le graduatorie da affiggere all’albo pretorio e giossono essere anche pubblicate sul sito web del
comune, devono essere prive dei dati non neceadarssicurare il rispetto del principio di publbdicé trasparenza
dell'attivita amministrativa, verificando qualiatte informazioni sulla cui base sono stati attitidusingoli punteggi,
debbano essere necessariamente inserite nellatpulbblicare. Sono esclusi dalla pubblicazionenigugi parziali
attribuiti a ciascun richiedente, sulla base délaumentazione presentata, laddove gli stessi stom®i a rilevare
informazioni particolarmente delicate per la digné la riservatezza dell'interessato, soprattuétd punteggi
parziali sono conferiti in base alle specifiche dimioni soggettive ed oggettive del minore (minoriaffidamento
familiare, ecc.) e del suo nucleo familiare (pasia lavorativa dei genitori, presenza di persorerdamente abili,
ecc.), nonché i dati idonei a rivelare lo statesdiute degli interessati (art. 22, comma 8, deldg3.L30 giugno
2003, n. 196). L'intero documento puo essere resessibile in modo selezionato, come previsto adll23, comma
2.

j) Alienazione e assegnazione di alloggi di ediliziggavolata: Nelle graduatorie destinate alla diffusione noedatb
indicare tutti i presupposti oggettivi e soggettohie hanno determinato I'assegnazione degli allatjgedilizia
agevolata, riguardanti sia il richiedente, sia gllersone appartenenti al nucleo familiare qualiec#fithe
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informazioni sullo stato di salute o condizioneditdale, situazioni di grave disagio abitativo sofé, presenza
nel nucleo familiare di anziani o di persone diaenente abili, condizione di gestante o di genisot® con figli
minori a carico, situazione lavorativa del richietée indicazione del codice fiscale, fascia Iseapgiartenenza. Per
il piu volte richiamato principio di proporzionditdi cui all’ art. 10 i nominativi degli assegnatpossono essere
corredati dalle informazioni necessarie a rendédintificabili, data di nascita e punteggio finajeer
'assegnazione. L'intero documento puod essere aesessibile in modo selezionato, come previstoadall23,
comma 2.

k) Graduatoria della domanda di mobilita: Le graduatorie da pubblicare delle domande di ntdbiion devono

riportare, accanto ai nominativi dei soggetti cl@io presentato domanda, riferimenti riguardantioledizioni di
salute anche se, per tali condizioni, sono staibaiti titoli di preferenza. (art. 22, comma 8ld2Lgs. 30 giugno
2003, n. 196 e I. 5 febbraio 1992, n. 104).

Materiale a stampa: E permesso l'accesso a mezzo di pubblicazioneviierie notiziari anche telematici a sfondo
giornalistico, editi dall’lamministrazione comunaletilizzando anche dati personali che sono statjetig di
autorizzazioni e di deliberazioni gia rese conaficgbchiunque tramite il locale albo pretorio. Boso essere tratti
anche i dati personali relativi a circostanze di fegsi noti direttamente dagli interessati o atr@o loro
comportamenti in pubblico. Nei limiti previsti daglrtt. 136 e ss. del D.Lgs. 30 giugno 2003, n. é¥ll'allegato
Al a detto codice “Provvedimento del Garante perdéezione dei dati personali del 29 luglio 199@tante: “Codice
di deontologia relativo al trattamento dei datigoerali dell’'esercizio dell’attivita giornalistica aensi dell’art. 25
dellal. 31 dicembre 1996, n. 675".
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CAPO VI
NORME FINALI
Art. 33 — Modulistica utile per I'applicazione delpresente regolamento.

1. Al fine di facilitare gli operatori negli ademmpeénti di competenza, per la puntuale applicazicgle horme e
di ridurre al minimo il numero delle operazioni m@ali occorrenti, gli uffici dipendenti fanno ugb modulistica
appositamente approntata.

Art. 34 — Responsabilita dei cittadini.

1. Il cittadino che danneggia, distrugge, perdettrae un documento affidatogli per la visionepoisde dei danni
eventualmente arrecati al comune, oltre a rengessibile di denuncia penale ai sensi dell'art. 8p1 (violazione
della pubblica custodia di cose).

Art. 35 — Tutela dei dati personali

1. Il comune garantisce, nelle forme ritenute dicnee, che il trattamento dei dati personali in jgossesso, si svolga
nel rispetto dei diritti, delle liberta fondamemtalonché della dignita delle persone fisiche, exiss del “Codice in
materia di protezione dei dati personali” approvain D.Lgs. 30 giugno 2003, n. 196.

Art. 36 — Norme abrogate

1. Con I'entrata in vigore del presente regolamaotoo abrogate tutte le norme regolamentari com emstrastanti.

Art. 37 — Pubblicita del regolamento

1. Copia del presente regolamento, a norma delP&tdella legge 7 agosto 1990, n. 241, e tenuliaposizione
del pubblico perché ne possa prendere visioneafs@si momento.

Art. 38 — Casi non previsti dal presente regolament

1. Per quanto non previsto nel presente regolantemteranno applicazione:
a) le leggi ed i regolamenti nazionali, regionalireypnciali;
b) lo statuto comunale;
c) gli altri regolamenti comunali in quanto applidgbi
d) gli usi e consuetudini locali.

Art. 39 — Rinvio dinamico

1. Le norme del presente regolamento si intendoodifioate per effetto di sopravvenute norme vinoblatatali e
regionali.

2. In tali casi, in attesa della formale modifica® del presente regolamento, si applica la nouaati
sopraordinata.

Art. 40 — Entrata in vigore

1. Il presente regolamento entra in vigore il prigorno del mese successivo a quello di esecatigilla
deliberazione di approvazione.
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Allegato A
(Regolamento comunale, art. 19, comma 3

Comune di San Nicola Arcella (Prov. Cosenza)

N. e Scheda per l'accesso informale ai documenti ammiriistivi.

Data ......ccovvevennennns (d.P.R. 12.04.2006, n. 184, art. 5)

7= IS (o 1Y TP

T 1o £= U= LTRSS ] SR
(S Lo =] o1 (- TP

IV i - VPSP ERR n. telefond ........ccceevvviiieeeeeeeee,

SPECIFICARE IL MOTIVO GIUSTIFICATIVO DELLA RICHIESR
(da indicare obbligatoriamente art. 25, comma 2, di& legge 7 agosto 1990, n. 241)

HA CHIESTO

di prendere visione dei seguenti atti:

N.D. NATURA DELL'ATTO NUMERO DATA

[] per presa visione del documento richiesto

[] non essendo consentito I'accesso informale, iNtQUAL.................ccooeeeeeieeeeeeeceeeeee e
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Allegato B
(Regolamento comunale, art. 21, comma 3

Al Comune di San Nicola Arcella (CS)

N Domanda di accesso formale ai documenti amministrad.
(D.P.R. 12.04.2006, n. 184, art. 6)
Data .......coooevvnvennnenn
1A E= T 1 (0T od 110 - T
nato/a a
(TS (o (ST L (ST N
1A IRV = Vi = VA N. telefond™ ......coovvveeiiiiieeee e,

SPECIFICARE IL MOTIVO GIUSTIFICATIVO DELLA RICHIESRA
(da indicare obbligatoriamente art. 25, comma 2, di& legge 7 agosto 1990, n. 241)

CHIEDE

N.D. NATURA DELL'ATTO NUMERO DATA

L] per visione

[ per il rilascio di [] fotocopia per uso proprio (esente da bollo)
] copia conforme all'originale:
[ 1in bollo
[]in esenzione del bollo PEI USO ...........ceeeeeueeveeeieeeeeeeeee e

Dichiara di essere informato, ai sensi e per détefdi cui all'art. 13 del D.Lgs. 30 giugno 2008, 196, che i dati
personali raccolti saranno trattati, anche coms#mnti informatici, esclusivamente nell'ambito debqe-dimento per il
guale la presente richiesta viene presentata.

In relazione al disposto dell'art. 7, comma 5,dBL.R. 12 aprile 2006, n. 184, il/la Sig./ra:
.............................................................................................................................................................. nato/a a
.............................................................................................. in data ....cccoeeeiiiieii e 8 iNCAaricato/a
dell'esame dei detti documenti.

Per ricevuta della richiesta Per presa visione del documento

L'ADDETTO IL RICHIEDENTE

Vista la richiesta di cui sopra:
] Si autorizza l'accesso differito di giorni ........... da oggi, per i motivi esposti nel relatprovvedimento;
] Non si autorizza I'accesso per i motivi espodtrekativo provvedimento.

Il responsabile del servizio
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Allegato C
(Regolamento comunale, art. 5 comma 3)

Comune di San Nicola Arcella

Provincia di Cosenza
SERVIZIO i iae i,

RACCOMANDATA A.R. ATAINR SIQ./TA oo

e.p.c. AJANR SIQIa oo

7 TS o 1 - SRR , che legge per conoscenza, in data
.................................... , ha presentatdchiesta di accesso agli atti che si allegedpia.
Poiché, i commi 2, 3 e 4 dell'art. 5 del regolametdmunale sull'accesso agli atti amministratiestaalmente

recitano:

«2. | soggetti controinteressati sono individuatiche mediante I'esame degli atti richiamati nel Woento oggetto della
richiesta e appartenenti al medesimo procediméatte salve le eccezioni di legge e di regolamento.

3. Il responsabile del servizio € tenuto a dare goivazione ai controinteressati, inviando copialdeichiesta mediante
raccomandata con avviso di ricevimento (0 per ekerhatica per coloro che abbiano consentito talento di comunicazione)
utilizzando il modello allegato "C".

4. | soggetti controinteressati possono presentaotivata opposizione, anche per via telematicaroeh® giorni dalla data di
ricevimento. Trascorso tale termine, accertatait&zione della comunicazione si provvede sullaesth»

la S.V., che risulta controinteressata, se lo ndtepportuno in relazione anche al disposto dell&rdel d.P.R. 12

aprile 2006, n. 184, potra presentare al sottasarbtivata opposizione, nei termini prima indicati

Si informa che:
. l'indirizzo E-mail di questo Servizio € il SEQUENLE.........cccuuiiiiiiiieee e ce e e e e e e e e ;
. ai sensi dell'art. 8, comma 2, lett. c-bis) dedlgde 7 agosto 1990, n. 241, responsabile del proceato &
il sottoscritto responsabile del servizio.

Per eventuali chiarimenti, questo servizio & aalgpone della S.V. anche a mezzo telefono ................

Il responsabile del servizio
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Allegato D
(Regolamento comunale, art. 22, comma 2

Comune di San Nicola Arcella

Provincia di Cosenza
SERVIZIO .oiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeveeiaienaas

RACCOMANDATA A.R. AVAIR SIg./FA e

OGGETTO:Richiesta formale di accesso agli atti amministragi — Accoglimento.

(d.P.R. 12.04.2006, n. 184, art. 7)

Si comunica che la richiesta formale di accessioadtjamministrativi presentata in data ..................... dalla S.V. é
stata favorevolmente esaminata.

La S.V potra quindi recarsi, entro ..........cc.......... giorni dalla data di ricevimento defleesente, presso I'ufficio
................................... , SIt0 N e dalle ore Ll alle Ore ..ol qualsiasi
giorno lavorativo.

Per la presa visione nelle forme richieste, la Sl&ra produrre n. .......... marche da bollo da.£......... nonché
ricevuta dell'economo comunale attestante il veesdm

—di€ a titolorimborso spese;

—di€ per diritt
Per consentire una piu rapida consultazione, la &pfegata di restituire la seconda copia dektagnte.

Siinforma che:
. l'indirizzo E-mail di qUESLO SErvizio € il SEQUEILE...........ceeiiiiiiie et e e e ;
. ai sensi dell'art. 8, comma 2, lett. c-bis) dedlgde 7 agosto 1990, n. 241, responsabile del procecto &
il sottoscritto responsabile del servizio.

Per eventuali chiarimenti, questo servizio & aatiggione della S.V. anche a mezzo telefého.......................

Il responsabile del servizio
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Allegato D - bis
(Regolamento comunale, art. 22, comma 4)

Comune di San Nicola Arcella

Provincia di Cosenza
SERVIZIO .oiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeveeiaienaas

RACCOMANDATA A.R. AVAIR SIg./FA e

OGGETTO'RIchiesta formale di accesso agli atti amministrati in presenza di controinteressati — Accoglimento

(d.P.R. 12.04.2006, n. 184, art. 7)

Facendo seguito alla lettera n. ................... yindata ... - felativa all'oggetto, inviata alla S.V.

per conoscenza, accertatane la ricezione da pairteodtrointeressati, si comunica che la richiéstenale di accesso

agli atti amministrativi presentata in data ............ccccooiiiiiiiiiineeeen. dalla/Sé stata favorevolmente esaminata.
La S.V potra quindi recarsi, entro ..........cc.......... giorni dalla data di ricevimento defleesente, presso I'ufficio
................................... , SIt0 N e dalle ore Ll alle Ore ..ol qualsiasi

giorno lavorativo.
Per la presa visione nelle forme richieste, la $ldura produrre n. .......... marche da bollo da.£......... nonché
ricevuta dell'economo comunale attestante il veesam
—di€ ., a titolorémborso spese;
—di€ ., per diritt
Per consentire una piu rapida consultazione, la &pfegata di restituire la seconda copia detbiaqnte.
Siinforma che:
. l'indirizzo E-mail di qUESIO Servizio € il SEQUEIE...........ceiiiiiiiie et e ;
. ai sensi dell'art. 8, comma 2, lett. c-bis) deflgde 7 agosto 1990, n. 241, responsabile del proceato &
il sottoscritto responsabile del servizio.
Per eventuali chiarimenti, questo servizio & aatiggione della S.V. anche a mezzo telefého.......................

Il responsabile del servizio
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Allegato E
(Regolamento comunale, art. 22, comma 3

Comune di San Nicola Arcella

Provincia di Cosenza
SERVIZIO .oiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeveeiaienaas

RACCOMANDATA A.R. ATANR SIQ./TA oot

OGGETTO:Notifica dei motivi ostativi all'accoglimento di istanza di accesso agli atti amministrativi.

Indata .......ooooemiiiiiie .la S.V. ha fatto richiesta di accedere ai sefjath amministrativi

N.D. NATURA DELL'ATTO NUMERO DATA

Con la presente, ai sensi e per gli effetti dell'’a@-bis della legge 7 agosto 1990, n. 241, itsekll’'art. 6, comma

1, della legge 11 febbraio 2005, n. 15, che recita:

«Art. 10-bis. Comunicazione dei motivi ostativi all'accoglimento dellistanza.

1. Nei procedimenti ad istanza di parte il responsabile del procedimento o I'autoritd competente, prima della formale
adozione di un provvedimento negativo, comunica tempestivamente agli istanti i motivi che ostano all'accoglimento della
domanda. Entro il termine di dieci giorni dal ricevimento della comunicazione, gli istanti hanno il diritto di presentare per
iscritto le loro osservazioni, eventualmente corredate da documenti. La comunicazione di cui al primo periodo interrompe i
termini per concludere il procedimento che iniziano nuovamente a decorrere dalla data di presentazione delle osservazioni
0, in mancanza, dalla scadenza del termine di cui al secondo periodo. Dell'eventuale mancato accoglimento di tali
osservazioni & data ragione nella motivazione del provvedimento finale. Le disposizioni di cui al presente articolo non si
applicano alle procedure concorsuali e ai procedimenti in materia previdenziale e assistenziale sorti a seguito di istanza
di parte e gestiti dagli enti previdenziali.»;

in relazione anche al disposto dell'art. 6, commdebd.P.R. 12 aprile 2006, n. 184, si invita I8.S&d integrare l'istanza
0TS L= o] (=SSOSR per rendere pusi la
rimozione dei motivi ostativi prima detti, con liartimento che, nulla ricevendo nel termine di g dalla notifica della
presente, sara dato corso al provvedimento dighnie
Per consentire una pil rapida consultazione, la &pfegata di restituire la seconda copia dekagnte.
Si informa che:

. I'indirizzo E-mail di questo Servizio € il SEQUENLE.........cccuiiiiiiiiiee e ce e e e e e e e e ;

. ai sensi dell'art. 8, comma 2, lett. c-bis) dedlgde 7 agosto 1990, n. 241, responsabile del proceto &

il sottoscritto responsabile del servizio.

Per eventuali chiarimenti, questo servizio & aaigione della S.V. anche a mezzo telefono ................

Il responsabile del servizio
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Allegato F
(Regolamento comunale, art. 30, comma 2

Comune di San Nicola Arcella (Prov. Cosenza)
Determinazione del responsabile del servizio

Differimento del termine di accesso agli atti ammiistrativi.

L'anno duemila................... L1 gIorno eeeveeeeee., del mese di oo , hel proprio ufficio,
IL RESPONSABILE DEL SERVIZIO
Vista la domanda in data ...................... del/la SIg./FA ....veeieeiiieiee e resite a

mediante:

[] presa visione

] copia semplice

[] copia autentica in bollo

ai seguenti atti amministrativi

N.D. NATURA DELL'ATTO NUMERO DATA

Rilevato che I'accesso richiesto pud provvisoriateempedire o gravemente ostacolare Io svolgimeetbazione
AMMINISIFALIVA TN QUANTO ....eeiiiiiiiiiie s eeeee ettt ettt e ettt e e e s sre e e e saba e ee s s anbeeeeesnbeeeeeeaas

Visto l'art. 24, comma 4, la Iegge 7 agosto 1990241, recante: «Nuove norme in materla di procedim
amministrativo e di diritto di accesso ai documantiministrativo» e successive modificazioni;

Ritenuto, nel caso presente, di dover ricorretistiilito del differimento di giorni ...........ce........ ;

Visto il d.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445, recaniel. delle disposizioni legislative e regolamentarmaterla di
documentazione amministrativa» e successive medifioi;

Visto il D.Lgs. 18 agosto 2000, n. 267, recanteest® unico delle leggi sull'ordinamento degli dotiali» e
successive modificazioni;

In relazione al combinato disposto dagli articoé 20 del d.P.R. 12 aprile 2006, n. 184;

Visto l'art. 11 del regolamento comunale per l'asoeagli atti amministrativi;

Visto il vigente "regolamento comunale sull'ordirento generale degli uffici e dei servizi";

Visto lo statuto comunale;

DETERMINA

Il termine per l'accesso ai documenti amministrativcui alla premessa e differito al giorno .. .

Da quella data, dalle ore .............. , alle ore......... , dei giorni feriali, & accordatorld:h|esto accesso agli atti
amministrativi.

Avverso il presente provvedimento la S.V., in r@ae al disposto dell'art. 25, commi 4 e seguetdila legge 7
agosto 1990, n. 241, e successive modificazioninegfyrazioni, pud presentare ricorso al tribunatemanistrativo
regionale entro 30 giorni dalla notifica del preseprovvedimento, ovvero chiedere, nello stessarteral difensore
civico competente per ambito territoriale, ove tagb, che sia riesaminata la suddetta determarezi

Qualora tale organo non sia stato istituito, la petenza ¢ attribuita al difensore civico competgrgel'ambito
territoriale immediatamente superiore.

Il responsabile del servizio

RELATADINOTIFICA (Legge 3 agosto 1999, n. 265, art. 10, c. 1)
Il sottoscritto Messo notificatore del Comune di............. Si attesta che il presente atto é stato spedito.il.............
DICHIARA mediante lettera raccomandata A.R. dall'Ufficio ®tes di .......
di aver notificato oggi questo atto al Sig.: ......cc.cceeveevviveennene L L L L L LI
............................................. mettia consegna di copia dello stesso indirizzato a .........c.c...... : :
AMAN Al oo risulta dall'avviso di ricevimento, in atti.

nella sua qualiti ........cccocoeeviiiicii e | DA
Data......ccoovvieeiieeeeees

Il ricevente Il messo notificatore

NOTIFICAAMEZZO POSTA
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L'addetto

Pag. 1di 1



Allegato G
(Regolamento comunale, art. 17, comma 1

Comune di San Nicola Arcella (Prov. Cosenza)
Determinazione del responsabile del servizio

N. s Accesso agli atti amministrativi.
Data ... Non accoglimento della richiesta.
L'anno duemila................... 11 giorno ..ueeevvvveeee.., del mese di oo, , hel proprio ufficio,
IL RESPONSABILE DEL SERVIZIO
Vista la domanda presentata in data ............... delfla Sig./ra ..o residente a
.............................................................. VI coiiiiiccciiiie e sineeeeee e Do .. PET OtteNere l'accesso
mediante:
[] presa visione
] copia semplice
[] copia autentica in bollo
ai seguenti atti amministrativi
N.D. NATURA DELL'ATTO NUMERO DATA

Tenuto conto che con lettera n. ............ ndata .........oocecvvieeieeeeeeen, ,notifdl .......vvveveeeee , SONo stati
comunicati i seguenti motivi ostativi accertati dattoscritto: ............ccccveeviiie e,

visto che la S.V.:
[] non ha presentato osservazioni
[] ha presentato osservazioni:
[ ] corredate
[ non corredate da documentazione
viste le sottoelencate osservazioni meritevoliatioglimento:

ritenuto invece che le sottoelencate osservaziomigossono essere accolte per i motivi a fianagduna riportati:

N.D. OSSERVAZIONI MOTIVAZIONE DEL MANCATO ACCOGLIMENTO

Vista la legge 7 agosto 1990 n. 241, recante: «Bumrme in materia di procedimento amministrativdi diritto

di accesso ai documenti amministrativi» e successigdificazioni;
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Visto il d.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445, recarfBU. delle disposizioni legislative e regolamentarmateria

di documentazione amministrativa» e successive ficadioni;

Visto il D.Lgs. 18 agosto 2000, n. 267, recanteest® unico delle leggi sull'ordinamento degli dntiali» e

successive modificazioni;

Visti gli artt. 5 e 11 del regolamento comunale [[macesso agli atti amministrativi;

Visto il vigente "regolamento comunale sull'ordirento generale degli uffici e dei servizi";

Visto lo statuto comunale;

DETERMINA

La richiesta di accesso agli atti amministratichiamata nella premessa NON é accolta.

Avverso il presente provvedimento la S.V., in r@ae al disposto dell'art. 25, commi 4 e seguetgila legge 7

agosto 1990, n. 241, e successive modificazioninezfyrazioni, pud presentare ricorso al tribunatemanistrativo

regionale entro 30 giorni dalla notifica del preseprovvedimento, ovvero chiedere, nello stessarteral difensore

civico competente per ambito territoriale, ove tagb, che sia riesaminata la suddetta determarezi

Qualora tale organo non sia stato istituito, la petanza é attribuita al difensore civico competgael'ambito

territoriale immediatamente superiore.

Il responsabile del servizio

RELATADINOTIFICA

Il sottoscritto Messo notificatore del Comune di.............
DICHIARA

NOTIFICAAMEZZO POSTA
(Legge 3 agosto 1999, n. 265, art. 10, c. 1)

Si attesta che il presente atto & stato spedito..il.............

mediante lettera raccomandata A.R. dall’'Ufficio faés di .......

AMANT il cvveeiiie s

nella sua qualital ..........cooeiiiieiiieie e

L'addetto
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Il presente regolamento:
— & stato deliberato dal consiglio comunale naliuga del

con la contemporanea pubblicazione, allo stesso@iétorio ed in altri luoghi consueti, di appositanifesto

annunciante la detta pubblicazione;
— & stato pubblicato sul sito pubblico accessiiéevia telematica cosi come prescritto dall'atf.comma 3 del

d.P.R. 12 aprile 2006, n. 184.

— € entrato in vigore il giOrMO .........uvvvieeeeeiir e
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